Zadosti o platbu v IS CEDR

Seminar pro konecné prijemce



Zadost o platbu v IS CEDR

e pokud byly v monitorovacim obdobi vynalozeny zpUsobilé vydaje, k
prubézné zprave vidy prilozte zadost o platbu.

&

c E D R ZPRAVA 0 REALIZACI PRDJEKTU Népovids (@)

M - ENP A NORSKE FONDT

Programowva strulktura: | KWREG/CB1 - TEST 1 Pasilovani kapacit cborovych zastfedujicich asociadi, siti a platforem / Capacity Building of Umbrella ..

Ko ntﬂkt‘v Cislo zprévy: |ZPR—F'Z—1-KU-DVA—DB—3—2021 | Typ zpréavy: | Prib&Ens

Uvodni stranka Gislo projektu: | KU-CB1-002 | Mazev projeitu: | Profesionalizace Asociace regiondlnich kultumni.... |
Hlavni menu |

Staw: | Zpracovani zpravy

Sledované cbdobi do: Termin podani zpravy: Datum podéanizpra

[ ]

Sledované cbdobi od:

Projekt

Zadosti o platbu
Monitorovaci zpravy
projektu
Monitorovaci zprava

Lprava o realizad
projektu

Prilobhy

Zvoleny pl'-el:hﬂ-dl Podéni zprévy ke kontrole | | SE, Prechod stavu... o overne 1= uiose

= Zkontrolujte, zda m4 bit ke zpravé pfilofena ZOP (v pfipadé nulovich vidajl se ZOP nepfiklada). Jeji pozd&jsi
pfiloZeni v této monitorovaci zpravé neni mozné.

Posiednl navEtivens stranky

IMonit: Zakladni Gdaje Popis postupu projektu Vysledky a vystupy programu Partner Horizontalni temata

Jedni == o posledn

S n vias projekt e -
eznam vlastnich projektd oty ot
Celkowé zpilisobilé | 1 140 00D | WijEe grants | 1 026 000 | Podil grantu(3) 20
wydsje
Obsobi zplscbilosti |027032021 | Obdoti zplisobiosts |01 TReTER |
wydaii od wydajii do
Flinované zahdjen |O1.03.2021 | Planované ukonden | 01.03.2022 |
projekty projektis
Skut=Eng zahdjeni Fledpokiddans
projektu = | E" ukondeni projektu | E"

Mizew konefného

phrmoe | Psychiatricka nemocnioce Cerveny Dwvir |

Kontaktni osoby

Telefon

bozant@praded.com i /Project Manager




Jako prvni doporuéujeme pfidat do Zadosti o pIa‘Ebu vydaje. Pfidani vydajd do ZOP se
provadi na zalozce Seznam vydaju. Vydaje se do ZOP pridavaji pomoci tzv. platebnich
dokladd.

PFidani platebniho dokladu do ZOP provedete pomoci klepnuti na zelené plus tlaéitko.

ZADOST O PLATBU Napovéda (@)
Cislo ZOP: £0P-B-1-KU-0OVA-04-10-2021 Staw: Zpracovani ... | Typ platby: Bézna
Cislo projektu: kU-KU-OWA-HKA1-010 Mazev projektu: Mij projekTT
Sledovane obdobi od: 8.9.2020 Sledovane obdobi do: | 15.1.2021 Termin podani zpravy: | 15.2 2021 Datum podani zprawy:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Zakladni informace Seznam vydaji

Cislo dokladu A | Predmét dhrady Zpusobilé vwwdaje £ toho INW £ toho NI Uhrazeno dne

Celkem




Platebni doklad

PLATEBNI DOKLAD

Cislo dokladu * | I Dodavatel *

Predmét ihrady * I

Datum vystaveni * | L‘:,‘|

Céstka v jiné méné

Castka celkem v jiné I

méné I Ména == v | Kurz

Polozky platebniho dokladu

Nazev poloZky dokladu Kapitola Polozka ZV INV (KE) ZV NIV (KE) % dotace PoZadovana dotace (KE

Celkem

Uhrady platebniho dokladu

« Platebni doklad muZe obsahovat vice poloZek dokiadu, ale pouze jednu Uhradu. Pokud byla poloZka uhrazena ve vice Castkach, je nutné na kaZd®

zaloZit novy platebni doklad.

Cislo bankovniho vypisu / dokladu A | Castka (Kg) Jméno piijemce platby Datum thrady VS platby

Celkem

I

V platebnim dokladu je tfeba VKpInit povinna pole: Cislo
dokladu, dodavatel, predmét uhrady, datum vystaveni. Po
vyplnéni je tfreba pomoci zeleného plus tlacitka pridat polozky
platebniho dokladu a dhradu. U nékterych typl vydaji (napt.
rezijni vydaje, per diems, osobni vydaje, atd.) néktera pole
nei'sou relevantni. V takovém pripadé muazete do konkrétniho
pole uvést napf. ,N/A“ nebo ,viz SoV*. V pripadé pole
urceného pro datum je nutné zadat format data napr:

reZijni vydaje a dobrovolnicka prace — posledni datum
monitorovaciho obdobi

per diems — datum ukonceni cesty
osobni vydaje — datum posledni vyplaty

Osobni vydaje podloZené tabulkou SoV zadavejte prosim
souhrnné za monitorovaci obdobi za jednotlive polozky podle
zadani v podrobném rozpoctu Napr. pokud mate

v podrobném rozpoctu polozku Osobni vydaje na odborné
zameéstnance, do SoV vypiSete jednotlivé zameéstnance se
mzdami za jednotlivé mesice, ale platebni doklad zadate
souhrnné za vsechny pracovniky v této polozce za dané
monitorovaci obdobi. Jednotlive vydaje za pracovniky
uvedené v Sov, by mély kopirovat vydaje podle polozek
podrobného rozpoctu.



Polozka platebniho dokladu

POLOZKA PLATEBNIHD DOKLADU
Nizey poxluzky Reklama v Denku X S.UF""!SE.J'C' akdvita | B
dokladu [iniciativa
Kapitola * Publicita/Publicity v
Palozka* t
—_—
PR manazer/PR manager
Vefena zzkizka Propagace v médiich/Promation in media
Pracento
IV (KE)* Poet jednotek * pozadované 100,00
dotace *
Storno

» Verejna zakazka - vyberte

z rozbalovaciho seznamu verejnou
zakazku, pokud je relevantni.

V pripade, Ze vydaj neni soucasti
zadné verejné zakazky, ponechte
prazdné.

Pocet jednotek - zadejte pocet
vyCerpanych jednotek vztahujicich se
k danému vydaji. Je mozné zadat az 2
desetinna mista. Pokud je pocet
jednotek stanoven jako soubor. s

odnotou 1 a vy v ramci dané ZOP
vycerpate pouze Cast jednotky, vlozte
do Cerpani jednotky 0, dokud polozku
zcela nevyCerpate (nasledné uvedete
cerpani 1).



Uhrada platebniho dokladu

UHRADA PLATEEN(HO DOKLADU

Cislo bankovniho
vypisu / dokladu *

Jmeéno pfijemce
platby * V3 platby
Castka (KE&) * Datum Ghrady * (=]

Datum uhrady — povinné pole, datum lze zapsat nebo vybrat z kalendare. Jedna se o:
datum, kdy ¢astka byla proplacena v hotovosti nebo odesla z bankovniho uctu
u vykazovani per diems uvedte posledni den pracovni cesty
u rezijnich vydajl uvedte posledni den monitorovaciho obdobi
u osobnich vydaju uvedte datum posledni vyplaty

Po vyplnéni platebniho dokladu doporucujeme klepnout na tlacitko ulozit. Timto zplsobem pridate
do ZOP viechny souvisejici vydaje.



leatand [
Liechtenstein
Morway granls

SOUPIS OSOBNICH VYDAID NA ZAMESTNANCE

iadosti o platbu tislo

Mazew projektu:

Cislo projektu:

MAazew pfijemce finanéni podpory

SOV = Soupis osobnich vydajl za zaméstnance

funkce [ pc;lzicev druh pnnféru jméno a pFij:'lenf nsnhniv?rdaje podil prasom.'niho zpﬁmbile’r}omhni celkovy ngsubih.'r ticel dhrady - EtruEn\'f popis |ndzev ruipnﬁmre’ uhrazeilzdne tislo =
projektu (prac. smlouva / |zaméstnance (KE) - celkova tasu (vyse hrubé vydaje mzdowvy naklad vykonanych finnosti za kapitoly/ poloiky bankovniho
dohoda) hruba mzda na |prac.ivazku) celkem (KE) zameéstnavatele (KE) |obdobi vypisu
1
2
3
4
5
&
7
8
g
10
CELKEM 0,00
Poznamky:

Cestné prohlasuji, fe

1. VEechny wie uvedené vydaje jsou podpofeny kompletni dokumentaci.
2. VjEe uvedené wdaje, je maji byt refundovany, se vztahuji pouze a viluéné k £innostem financovanym z EHP a Norskych fond( 2014-2021.

3.V pfipad&, e zaméstnanec se pedili na realizaci projektu pouze Easti svého pracovniho Ovazku nebo formou DPP/DPE, je vedena evidence prace (viz. Piiloha £. 15 Piirutky pro piijemce grantd). VEechny formulaie mésicni e

prace a smlouvy / dohody (€ jine doklady) jsou evidovany a uchovany v nasi instituci.

4_Vyie uvedené wdaje jsou zplsobilymi wdaji.

5. VEechny wie uvedene vydaje, jez maji byt refundovany, byly skutecné a radné uhrazeny.

6. Smlouvy, pfip. dodatky k plvodni pracovni smiouvg, byly uzavieny pied vznikem pfisluZného asobniho wdaje.

7. Smiouvy/DPC/DPP, piipadné dodatky, obsahuji druh a popis provadéné Zinnosti pfi implementaci projektu, vietné konkrétniho uvedeni nazvu projektu.

8. Dal&i nahrady mzdy jako poskytnuté dary k Zivotnim jubileim, pfispévky na penzijni pfipojisténi, pfispévky na rekreaci, pfip. daléi obdobneé wdaje zaméstnavatele, které nejsou stanaveny pravnimi pfedpisy,

se do wie nominalni mzdy nezapoditavaji.

9. Neni wkazovana prace presias.




Pfehled ¢erpani rozpoctu

 V zalozce Prehled Cerpani rozpoctu je zobrazeno Cerpani rozpoctu z aktualni
zadosti o platbu, kumulativni ¢erpani z predchazejicich Zzadosti o platbu a zlstatek
k aktualnimu datu.

Uvodni stranka PREHLED CERPANI ROZPOCTU
Kontakty T _
N ) Cislo ZOP: |ZOF'—EI—1—LF'—OVA—U1—1—2021 | Typ platby: |Eléz'né |
222 Hlavni menu
Cislo projektu: | LP-HROWA1-001 | Mazev projektu: | S |

PrﬂjEkt Stav: | Doplnéni ZOP |
Zédustl o platbu Sledované obdobi od: Sledované obdobi do: Termin podani zpravy: Datum podani zpravy:
Zadost &

=
Pfilohy

Kumulativni Eerpani

Pfehled Cerpani rozpottu Aktualni rozpocet 2 predchazejicich Cerpéni z aktuslni P
X p 20'?3 L ZoP k aktualnimu datu
Zprava o realizaci projektu
. . . Pocet - Sowvisejici  Poget % Poget « B
Munituruva Ci Zp FElV‘,r' Kapitola Polozka Jednotka jednotek Cerpano MWW aktivita jednotek Cerpano jednotek Cerpano Po;tu . roz”|:ocet
. kt]_l Jednote celkem
prDIE Management 20 000,00 10 000,00 10 000,00
- = - = Projektovy
Pasjedni nakstrend stranky manaZer/Project x 1,00 20 000,00 NIV 2 2,00 10 000,00 -1,00 10 000,00
Zadost o platbu ZOP-B-1-1P-OW... manager
Zadost S Publicita/Publicity 100 000,00 10 000,00 90 000,00

Zprava ZPR-P7-1-1| P-OVA-01-1-__.
VloZeni nové piilohy

Seznam pfiloh

Detail pfilohy

Monitorovaci zpravy projektu
Seznam viastnich projekti

Publicitni akce (vEetné
souwvisejicich sluZeb,
najmu, cateringu,
tlumo&eni, moderovani
atd_)/Publicity events X 1,00 100 000,00 NNV 1 1,00 10 000,00 0.00 90 000,00
(including related
semnices, rental,
catering. interpreting,
hosting. etc.)
SluZby/Sernvices 120 000,00 60 000,00 60 000,00

Osobni vydaje na

TiiTig x 1,00 120 000,00 NIV 3 2,00 60 000,00 41,00 60 000,00
zaméstnance/Personal
expenses of experts

Celkem 240 000,00 50 000,00 160 000,00




Prehled ¢erpani rozpoctu

(vdni strénka
Kontakty

1= Hlavni menu

Projekt

Lédosti 0 platbu
Ladost

Pilohy

Piehled cerpani razpoctu
Tpriva o realizaci projektu

Manitarovaci zpravy
projektu

Posledni navstivené stranky

Zadost o pltbu J0PB--(P-0V.
Zidost: §

Iordva ZPRPZ-1-LP-OVA1-1- .
VloZeni nové prilohy

Seznam piloh

Detail pilohy

Maonitarovaci zprévy projektu
Seznam iastnich projektd

PREHLED CERPANI ROZPOCTU

Cislo Z0P: ‘iOP-B-1-LP-OVA-01-1-2E]21

Cislo projekiu: ‘ LP-HROVA1-001

‘ Typ platby:

‘ Nazey projektu:

Stav: ‘ Doplnéni Z0P

Sledavané obdobi od: | 12.5.2021 Sledované obdobi do: | 15.9.2023 Termin podani zprdvy: (15.10.2023 | Datum podani zprawy: | 14.5.2021

E‘

Aktuzlni rozpocet

Kapitola Polozka
Management
Projektowy
manaZer/Project
manager
Publicita/Publicity

Publictni akce (véetné
souisejicich sluzeb,
najmu, cateringu,
tumoceni, moderovani

afd.)Publicity events  x

(including related

senices, rental,

catering, interpreting,

hosting, etc.|
Sluzby/Senices

Qsobni vdaje na
odbomé

. X
zaméstnance/Personal

expenses of experts
Celkem

Jednotek

20000,00

1002000000 NIV

100.000,00

1,00 10000000 NIV

120000,00

1,00 12000000 NIV

240 000,00

Cerpano  INVINIV ek

Cerpani z aktushi

Cerping
10.000,00
200 10000,00

10.000,00

1,00 10000,00

£0 000,00
200 60000,00

80 000,00

Zustatek
k aktughnimu datu

Zistatek  Zlstatek
poctu rozpocet
jednotek  celkem

10.000,00
1.0 10000,00

90 000,00

0,00 90000,00

£0 000,00

-1,00 60000,00

160 000,00

Jednotlivé vydaje a pocty jednotek

se do prehledu vypisuji automaticky

Prehled Cerpani rozpoctu

vygenerujte kliknutim na zelené
tlaCitko viz Cervena Sipka

Nasledné dokument prilozte do
Priloh zadosti o platbu

Do prehledu Cerpani rozpoctu se
zapisuji nepodstatné zmeny, které
se tykaji napr. presunu financnich
castek



Prilohy Zop

Uvadni stranka
Kontakty
&4 Hlavni menu

Projekt

Lédosti o plathu
Lidost

Piilohy

Piehled terpdni
rozpoctu

Zprava o realizaci
projektu

Monitorovacf
Zpravy projektu

Posledni navitivené stranky

Seznam prilo

Zédost o platbu 70P-B-1-LP.

Zédost §

T

VLOZENI NOVE PRILOHY Mmda@
Gido Z0P ‘iOP-B-1-LP-OVA-01-1-2021 ‘ Troplaby ‘ Béd ‘
i ok ‘ LP HROVAL 0 ‘ Nz projl ‘ 5 ‘

Sty ‘ Dophéni 20P

Sledované obdobi od: | 12.5.201 Sledované obdobido: 1592023 | Termin podéni zpravy: | 15.10.2023 | Datum podani zpravy: | 14.5.2021

L Seana L" Uit

Typ* ‘ Piehled Cerpani rozpoctu V‘
Druh* ‘ Soubor

Nézev* ‘ Prehled Cerpéni rozpoctu ‘
Soubor Prochézet... - PrehledCerpaniRozpoctu z CEDRuxlsx Maximéini velikost vkladané piilohy je 1024 MB.

Pievist do Pt []

Dokument podepsany D
v listinné podobé

* Do pfiloh ZOP je tfeba dale nahrat
vsechny potrebné dokumenty k
vykazovanym vydajim

* Obecné je treba nahrat
dokumentaci (faktury, bankovni
vypisy apod.) k vydajim
presahujicim vysi 50 000 K¢. Mzdy,
které prevysuji castku 50 000 K¢,
nemusite dokladat podpUlrnou
dokumentaci, k tomu slouzi priloha
Soupis osobnich vydaju za
zamestnance.



Zaloha

* \V pripade, ze projektu byla vyplacena zaloha, je treba upravit pole
v tabulce na dal3im slide. Kolonku ,, poZadovany odpocet za ZOP"
muzete vyplnit dle vlastniho uvazeni, pozadovanou platbu za dané
monitorovaci obdobi bud muizete vyuctovat oproti poskytnuté zaloze,
nebo pozadat o proplaceni nad ramec poskytnuté zalohy, coz je
mozneé az do proplaceni 90 % dotace projektu.

* CEDR zluté podbarvena pole vyplni automaticky maximalné moznou
hodnotou, kterou muzete snizit nebo vyplnit nulu. Zaloha se odecita
z celkové castky dotace, kterou CEDR vypocte na zakladé zadanych
vydaju v daném monitorovacim obdobi.



Odpocet zalohy

PoZadovany odpocet z aktudlni ZOP:

Vyse zalohy — celkova ¢astka ze zalohy, kterou si piejete z dané ZOP odeéist

Vyse zalohy INV — investicni cast zalohy, kterou si prejete odecist

Vyse zalohy NIV — CEDR automaticky dopocita (rozdil dvou poli vyse uvedenych)

Odpocet zalohy
Vyplaceno na Odpotteno za PoZadovany odpocet za Schvaleny odpofetza  Vy5e zalohy zbyvajici
zakladé ZOP (KE) predesle ZOP (KE) aktualni ZOP (KE) aktuaini ZOP (KE) k odpottu (KE)
Vige zalohy 892 980 0 892 980 892 950 0
Vigée zalohy INV 0 0 0 0

Viyge zalohy NIV 892 950 0 892 9580 892 9560




Jakmile vyplnite Zadost o platbu a nahrajete viechny potiebné pfilohy,
zvolte prechod stavu Pripraveno k podani kliknutim na dveé zelené Sipky.
Do pfiloh se automaticky vygeneruje Dokument ?adosti o platbu a ZOP
se dostane do stavu Pripraveno k podani.

Vsechny platby prichazeji v clenéni 15% ze SR a pote 85% z FM.

ZADDST D PLATBU Napovéda: Zadatel @ UZivatel @
Cislo Z0OP: 70P-B-2-KU-OVA-06-4-2021 Typ platby: BéZna
Cislo projektu: KU-CB1-004 MNazev projektu: KOPIE: CB1_archiTTektura
Staw: Zpracovani ZOP
Sledovane obdobi od: | 2.3.2021 Sledovane obdobi do: | 16.7.2021 Termin podani zpravy: | 15.6.2021 Datum podani zpravy:

Zvoleny prechod | Pfipraveni k podani| | %




Navody IS CEDR

 \VSechny ostatni dulezité informace, obrazky a navody naleznete zde:

https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-
dokumenty/navody-is-cedr

7.6.2021

Navod na zpravy a 7adosti o platbu v IS CEOR
Navod na zpravy a Zadosti o platbu v IS CEDR je uréen pro konecné prijemce schvalenych Zadosti o grant.

20. 4. 2021

Navod na podstatné zmény projektu v IS CEOR
Navod na podstatné zmény projekiu v IS CEDR je urcen pro konefné prijemce schvalenych Zadosti o grant.

20. 4. 2021

Névod na administrativni zmény projektu v IS CEOR
Navod na administrativni zmény projekiu v IS CEDR je urcen pro konetné piijemce schvalenych Zadosti o grant.

12.1. 2021

Navod k vyplnéni bankovnich Gdaji Zadatele

Navod k vypIn&ni bankovnich udaji a poskytnuti identifikace bankovniho Uétu Zadatele v informacénim systému CEDR je uréen
pro Zadatele doporu¢enych Zadosti o grant.

19. 10. 2020

Névod pro praci s modulem Verejné zakazky v IS CEOR

MNawvod pro praci s modulem Vefejné zakazky v informacnim systému CEDR je urCen pro Zadatele doporucenych Zadosti o grant
a konectné prijemce schvalenych Zadosti o grant.



https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/navody-is-cedr

Dékuji za pozornost



